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PALDISKI LASTEAED SIPSIK

KODUKORD

1. ULDSATTED

1.1. Paldiski Lasteaia Sipsik (edaspidi lasteaed) kodukord sisaldab lasteaia igapidevase tookorralduse
reegleid.

1.2. Kodukord on lastele, lapsevanematele ja eestkostjatele (edaspidi vanem) ning lasteasutuse tdotajatele
taitmiseks kohustuslik.

1.3. Lasteasutuse kodukorra koostab direktor koostoos pedagoogilise ndukoguga ja selle kinnitab
hoolekogu

1.4. Lasteaia kodukord ldhtub jargmistest digusaktidest:

Koolieelse lasteasutuse seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/114032011006?leiaKehtiv
Koolieelse lasteasutuse riiklik dppekava https://www.riigiteataja.ee/akt/13351772%leiaKehtiv
Tervisekaitsenduded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja péevakavale
https://www.riigiteataja.ee/akt/133603267leiaKehtiv

Isikuandmete kaitse seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011

Avaliku teabe seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/119122012005%leiaKehtiv

Elektroonilise side seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/105072013003?leiaKehtiv

Paldiski lasteaia Sipsik pohimaérus https://www.riigiteataja.ee/akt/405042019004
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2. LASTEAIA TOOKORRALDUS
2.1. Lasteaed on avatud toopéeviti 07.00-19.00.
2.2. Lasteaias on tootab valveriihm (alates 2.a.v.) kella 7.30-8.00 ja 18.00-19.00

2.3. Lasteaed on suletud riigipiihadel. Riigipiihadele eelnev to6pdev on lithendatud kolme tunni vorra (23.
veebruar; 22.juuni; 23.detsember; 31.detsember).

2.4. Lasteaias korraldatavatele traditsioonilistele lastepidudele kutsutakse lapsevanemad. Lapse peo paeval
on vajalik lapsevanema kohalolek lapse rithmas vdhemalt 10-15 minutit enne peo algust, et lapsele riided

selga aidata ja soengut séttida.

2.5. Lasteaia {iritustel ja pidudel vastutab lapsevanem oma lapse kditumise eest ise ning seisab hea selle
eest, et kaasas olevate pere nooremate vOi vanemate laste kditumine ei hiiriks esinejaid.

2.6. Lasteaia tiritustel ja pidudel on lapsevanem kohustatud mobiiltelefoni signaali vélja liilitama.
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3. LAPSE LASTEAEDA TOOMINE JA KOJU VIIMINE

3.1. Lapse lasteaeda toomisel on soovituslik kinni pidada lasteaia padevakavast. Lasteaias hommikueinet
s00v laps peaks riihmas olema hiljemalt kell 8.30 ja hommikuti kodus einestav laps peaks riihmas olema
hiljemalt kell 8.50. Hilisemast tulekust on vajalik eelnevalt teatada.

3.2. Peale pikaajalist puudumist peab lapsevanem informeerima oma rithmadpetajat peatsest lasteaeda
tulekust eelmisel paeval kuni kl 10.00-ni. Samuti lapse puudumise korral.

3.3. Lapse lasteaeda toomine ja kojuviimine ei tohi segada une- ja séogiacgu ning planeeritud dppetegevusi.

3.4. Lapsevanem annab isiklikult lapse iile rihmadpetajale v3i Opetajaabile ning jarele tulles votab isiklikult
lapse vastu rithmadpetajalt voi Opetajaabilt.

3.5. Rithma tdotajatel on Gigus laps iile anda ka vanemate poolt eelnevalt tutvustatud ja volitatud
esindajatele.

3.6. Rithma tootajatel on keelatud last iile anda alla 14 aastasele (kui ei ole esitatud lapsevanema poolt
vastavat volikirja) voi selleks volitamata isikule.

3.7. Kui last viib koju alaealine pereliige voi lapsevanem soovib, et vanema riihma laps ldheb koju
iseseisvalt, peab lapsevanem esitama lasteaia direktorile kirjaliku avalduse, millega votab enda peale
vastutuse lapse tdiskasvanu jirelevalveta olemise eest lasteaia hoones, duealal ja koduteel.

3.8. Rithma sisenedes peab kasutama oma lapse rithma trepikoja ust (iildkoridori palume vélisjalandudes
mitte kéia, kasutada iga rithma valisust)/vilja arvatud peresid kahe ja rohkem kéivate lasteaias lastega.

3.9. Lasteaed suletakse ja pannakse valve alla kell 19.00. Kui lapsele ei ole selleks ajaks lasteaeda jérele
tuldud, teavitab Opetaja - tulenevalt sotsiaalhoolekande seadusest - politseid, kes viib lapse varjupaika.

3.10. Opetaja todpidev 15peb kell 19.00. Selleks, et dpetaja saaks riithmaruumi digeaegselt sulgeda ja toolt
lahkuda, peab lapsevanem tulema lapsele jirele hiljemalt 18.45.

3.11. Kui lapsevanemal on vajalik tulla erandkorras lapsele jarele (niiteks, enne voi paevapuhketundi ajal),
siis peab teavitama sellest eelnevalt rithma tootajat.

4. TURVALISUSE TAGAMINE

4.1. Lasteasutuse todtajad loovad lasteasutuses ohutu fiilisilise ja psiihhosotsiaalse keskkonna, mis on
turvaline ning pakub lastele erinevaid mangu-, Opi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse edendamise
voimalusi.

4.2. Lastele on seatud hoonest voi territooriumilt véljaliikkumise piirangud. Laps vo0ib hoonest ja
territooriumilt lahkuda koos lasteasutuse tootajaga lasteasutuse direktori loal voi lahkuda koos vanemaga
v0i1 vanema poolt eelnevalt médratud isikuga.

4.3. Laste ja lasteasutuse tOo0tajate vaimset ja fliiisilist turvalisust ohustavate olukordade lahendamine ja
meetmete rakendamine toimub lasteasutuse juhtkonna poolt vastavalt kriisihadaolukorra lahendamise
plaanile https://www.paldiskisipsik.eu/dokumendid/

4.4. Lapsed, lapsevanemad ja lasteasutuse todtajad on kohustatud viivitamatult teavitama rithma to6tajat
voi lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse tOOtajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavatest
olukordadest.
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4.5. Laste lahkumine lasteasutuse ruumidest ja territooriumilt lasteasutuse todtaja teadmata ning vooraste
isikute omavoliline pais lasteasutuse ruumidesse on keelatud.

4.6. Jalutuskdikude ajal viljaspool lasteaia territooriumi peavad nii lastel kui ka lasteaia tootajatel olema
helkurvestid. Lasteaia personalil on keelatud viia lapsi lasteaia territooriumilt vélja ilma kui see pole
kooskolastatud lasteaia administratsiooni ja lastevanematega ning ka isiklikel eesmérkidel.

4.7. Lapsevanem lahkub lasteaia territooriumilt pérast lapse vastuvotmist lasteaiatootajate kiaest. Avalike
urituste ajal ja parast seda peavad lapsevanem ja laps Opetajaga hiivasti jatma, juhtides sellega tema
tahelepanu sellele, et nad lahkuvad lasteaia territooriumilt.

4.8. Turvallisuse tagamiseks peab sulgema lapsevanemad, lasteasutuse tootajad ja lapsed vdravad enda
jarel.

4.9. Lasteasutuse Oueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteasutust teenindavad
transpordivahendid, kellel on vastav luba.

4.10. Viibides oma lapsega lasteaia duealal, tuleb lapsevanemal jérgida samu reegleid, mis lapsele on
kehtestatud oma rithma dpetaja poolt dues viibimise ajal (nt ronimisel, Suevahendite hoidmisel, seiklusraja

kasutamisel). Sellel ajal vastutab oma lapse turvalisuse eest lapsevanem.

4.11. Kui laste dues oleku ajal on iihel riihma t66tajal pohjendatud vajadus minna osade lastega tuppa, peab
teine rithma t60taja tagama iilejddanud rithma laste turvalisuse duealal.

4.11. Turvalisuse eesmirgil on keelatud tuua lapsele liiga viikeseid, ornaid, hapraid méanguasju, samuti
maéngurelvasid, hiippavat palli, spinnerit, raha, teravaid esemeid (ndelad, tooriistad jms).

4.12. Oma jalgrata voi tdukerataga sditmine on lubatud lastele ainult vastavuses ohutu liiklemise reeglitega
ja ainult kaitsekiivri kasutamisel. On keelatud sditmine rulluisu ja rulltavliga.

4.13. Turvalisuse eesmirgil, ei tohi olla ohtlikke pikki nodre, salle ja ohtlikke detaile lapse riietel.

4.14. Turvalisuse eesmirgil, lapse kapis ei ole lubatud hoida ileliigseid riideid, madardunud riideid, toidut,
maiustusi, ravimeid, vitamine, kreemid, sddsevedelikuid, teravaid esemeid jne.

5. PILDISTAMINE JA FILMIMINE

5.1. Asutuse territooriumil filmimine ja pildistamine ning fotode ja salvestiste internetti {iles riputamine on
lubatud lasteaia direktori ndusolekul.

5.2. Lapsevanemale js kiilalistele ei ole lubatud pildistada voi filmida oma lapse lastepeo ajal. Pildistamine
ning filmimine lastepeo ajal on lubatud ainult lasteaia toGtajatele voi spetsiaalselt kutsutud fotograafidele.

5.3. Opetajad saavad pildistada lapsi tegevuste ja iirituste ajal. Fotod avalikustatakse lasteaia veebilehel
ning kui lapsevanemad ei soovi seda, peavad nad teavitama sellest lasteaia juhtkonda:
direktor@lasipsik.edu.ee

5.4. Asutuse poolse pildi- ja videomaterjali avalikustamiseks (nditeks veebilehel voi mones avalikus
veebiteenuses) peab olema kiisitud koigi kajastatud isikute nousolek.
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6. LAPSEADMED, INFO
6.1. Lapsevanem annab Opetajale enda ja lapse kohta tdesed andmed.

6.2. Lapsevanemad peavad koheselt teavitama riihma Opetajaid muutunud elukohast, andmete
muutumisest, telefoninumbrist ja e-posti aadressist.

6.3. Informatsioon lasteaia tookorralduse muudatuste, pidevakava, Oppekasvatustegevuste, teadete, uudiste
jms kohta on avalikustatud lasteaia, rithmade infostendil; vestluses Opetajaga ning lasteaia kodulehel
www.paldiskisipsik.eu

6.4. Kiisimuste, ettepanekute jms puhul saab poorduda dpetajate, dpetaja abi, hoolekogu liikme, spetsialisti
vOi juhtkonna poole.

6.5. Lapse lasteasutusest viljaarvamiseks esitab lapsevanem lasteasutuse direktorile avalduse. Avaldus
esitatakse hiljemalt kaks néddalat enne lapse lahkumist ja selles mérgitakse lapse lasteasutusest lahkumise
aeg.

6.6. Koik lasteaia lapsevanemad samuti lasteaia to6tajad annavad isikuandmete kasutamiseks kirjaliku
nousoleku.

6.7. Lasteaia tootajatel on keelatud lapse ja tema pere isikke andmeid edasiandmine, ning samuti kollegide
isiklikke andmeid. Lastelt ja vanematelt saadud info on konfidentsiaalne, selle to6tlemisel seal hulgas selle
kasutamisel ja edastamisel jargitakse isikuandmete kaitse seadust.

7. PAEVAKAVA

7.1. Igal riihmal on oma péevakava, mis on koostatud laste ealisi vajadusi arvestades. Rilhma pidevakavaga
saab tutvuda riihma esikus asuval infostendil.

7.2. Igapédevased planeeritud Oppe- ja kasvatustegevused kavandatakse igaks nddalaks ldhtuvalt lasteaia
oppekavast ja riihma eripdrast. Nddalaplaanid on lapsevanematele tutvumiseks rithma infostendil.

7.3. Lastel on vdimalik lasteaias siitia hommikus6dki, 1dunasooki ja dhtusdoki.

7.4. Lasteaia nddala mentiliga on vdimalik tutvuda rithma infostendil voi lasteaia kodulehel. Lisainfot laste
toitlustamise ja mentiiide osas jagab lasteaia majandusjuhataja.

7.5. Lapsed kiivad vdimalusel dues iga piev. Oue ei minda viga tugeva vihma vdi tuule ning alates 15
kraadise kiilma korral. Ilma sobivust due minekuks hindavad riihma dpetajad arvestades laste vanust.

7.6. Koik lasteaias viibivad lapsed osalevad duetegevustes pdevakava ja dppetegevuse plaani vastavuses.

7.7 Laste territooriumilt vdljaviimine on lubatud iiksnes Oppimese eesmérgil. Eelnevalt teavitatakse
lapsevanemaid planeeritavatest ekskursioonidest (linnasisestest) ja kinnitatakse kirjalikult lapsevanemate
koosolekul septembris iga lastevanema allkirjaga ning igakordselt lapsevanema allkirjaga kui see
ekskursioon toimub véljaspool linna piires.
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8. LAPSE RIIETUS JA HUGIEEN

8.1. Lasteaeda tuleb puhas, korrastatud vilimuse ja tervete riietega (tdmblukud, trukid, n66bid jne) laps.
Lapsel on seljas paraja suurusega riided ja jalanoud (mitte liiga véikesed voi suured). Riietus on kergesti
selga pandav ja lihtsate kinnitustega.

8.2. Lapsevanem varustab lapse ilmastikule vastava riietusega (nt kummisaapad, vettpidavad riided ja
kindad) ning kontrollib regulaarselt nende korrashoidu.

8.3. Lapsel on lasteaias oma riiete hoidmise koht, mille hoiab korras lapsevanem. Lapse kapis ei ole lubatud
hoida tileliigseid riideid ja esemeid — méaardunud riided viiakse juba dhtul koju, samuti tehakse lapse kappi
kogunenud joonistuste ja muu taolisega (iilearusega).

8.4. Lapsel on kaasas isiklikud hiigieenivahendid, sh kamm, iihekordsed taskurétikud ja vahetuspesu, suvel
peakate. Soimerithma lastel on tagavara mahkmed.

8.5. Rithmaruumides on vajalikud lapsele vahetusjalandud ja mugav riietus.

8.6 Litkumistegevuseks on vajalikud lithikesed piiksid, T-sdrk ja libisemiskindla tallaga voimlemissussid.
Voimlemisriided hoiakse lapse kapis riidest kotis, millel on peal lapse nimi.

8.7. Oueriided ja jalatsid on ilmastikule vastavad, terved, mugavad ning et nende méirdumise korral ei
tekiks probleeme. Oueriietest info on saadaval riihma dpetajalt.

8.8. Lapse riietel ei tohi olla ohtlikke pikki ndore, salle ja ohtlikke detaile. Riietus on kergesti selga pandav
ja lihtsate Kinnitustega.

8.9. Ei soovita lasteaias kanda libeda talla ning halva kinnitusega jalandusi, kodu- ning saunasusse, riideid
nooride ning paeltega, erinevaid ehteid, s.h. kaela-ning kiekette, noore, parleid, korvarongaid. Lasteaed ei
vastuta lapse poolt kodust saadud ehete eest. Kogu vastutust kannab lapsevanem voi eestkostja.

8.10. Laste riided ja jalandud tuleb, eriti sGimeriihmas, mirgistada lapse nimega. Rithma personal ei vastuta
margistamata rdivaste vahetusse mineku voi kadumise eest.
9. TERVIS

9.1. Tervisekaitsenduetest tulenevalt ei lubata lasteasutusse last, kui lapse terviseseisund voib kahjustada
lapse enda voi teiste tervist.

9.2. Hommikuse vastuvotu ajal avastatud haigeid lapsi lasteaeda ei voeta. Rithma Opetajal on digus mitte
vastu votta haiguse tunnustega last (silmapdletik, 166ve, tugev vesine nohu, tugev kéha, palavik).

9.3. Rithmatootajad jélgivad laste tervist kogu paeva viltel. Pédeva jooksul haigestunud voi vigastuse saanud
lapse vanemaga voetakse koheselt kontakti. Laps saadetakse koju voi raviasutusse.

9.4. Lapse lasteaias haigestumise voi vigastuse korral kutsub dpetaja vajadusel kiirabi ja votab iihendust
lapsevanemaga. Vajadusel ning vdimalusel antakse haigestunud voi vigastatud lapsele kiirabi kohale
joudmiseni esmast abi.

9.5. Lapse haigestumisel nakkushaiguste tunnustega (kehatemperatuuri tous, nahalo6ve, kohulahtisus,
oksendamine) on arstlik 1dbivaatus kohustuslik.



9.6. Nakkushaigusest (tuulerduged, sarlakid, leetrid jne.) tuleb teatada lasteaeda.

9.7. Lapsele ei tohi lasteaeda kaasa anda ravimeid, toidulisandeid. Opetajal on keelatud lapsele ravimi
manustamine ning lapsevanema palvel ka.

9.8. Erajuhul kui arst on lapse kroonilise terviserikke korral midranud lapsele igapdevase ravimi,
voib lasteaias anda ravimeid arsti ettekirjutusel ning kirjalikul kokkuleppel lasteaia direktoriga.

9.9. Lapsevanem peab teavitama lasteaeda, kui laps on teatud toiduainete suhtes allergiline.
9.10. Lasteaia personalil on keelatud anda lastele toiduaineid, mida ei pakuta kehtivas pdevamentiiis ja mis
ei ole kokkulepitud lapsevanematega (sh maiustused, puu- ja koogiviljad, pahklid).

10. MANGUASJAD, MOBIILTELEFON

10.1. Lasteaeda saab lapsele kaasa tuua koduseid médnguasju, mis on ohutud, puhtad ja tugeva
konstruktsiooniga.

10.2. Rithmades lepitakse lastevanemate koosolekul ménguasjade toomise osas kokku millisel pdeval,
millised ménguasjad, kui palju korraga vdib lasteacda kaasa votta.

10.3. Kaasa vdetud minguasja eest vastutab laps ise. Opetaja vastutusalasse ei kuulu vastutus lasteaeda
kaasa voetud manguasjade kadumise voi katkimineku eest.

10.4. Oma ménguasja kaasa votmisel kehtib reegel: “Luban ka teistel lastel mangida oma minguasjaga.*
10.5. Lasteaias ei vaja laps mobiiltelefoni.

10.6. Lasteasutuse todtajad kasutavad tdoajal isiklikke mobiiltelefone ainult pakiliste, eluliste olukordade
korral, samuti kui see on seotud otsese to0ga vanematega. Mobiilid on lastele kittesaamatus kohas.

10.7. Oma jalgrata voi toukerataga soitmine on lubatud lastele ainult territooriumi eraldisel kohal
vastavuses ohutu liiklemise reeglitega ja ainult kaitsekiivri kasutamisel.

11. LASTEAIA TASU

11.1.. Lasteaia tasu koosneb Ladne-Harju valla médédrusega kehtestatud lapsevanema poolt kaetava osa
madrast kuus, mille suurust ei mojuta lapse lasteaias viibitud pdevade arv.

11.2. Lapsevanem teavitab lapse puudumisest tervishoiutootajat hiljemalt kell 11.00.

11.3. Arved viljastab Ladne-Harju vallavalitsus lapsevanemale e-posti aadressile. Kui e-posti aadress
puudub, saab paberarve kitte riihma dpetajalt.

11.5. Arved tuleb tasuda tdhtaegselt. Kui lapsevanem ei ole véljastatud arvet tasunud tdhtaegselt kahe kuu
jooksul, on lasteaia direktoril digus laps lasteaiast vélja arvata.

11.5. Arvetega tekkinud probleemide korral saab poorduda arvel nimetatud raamatupidaja voi direktori
poole.



12. KOOSTOO LASTEVANEMATEGA

12.1. Opetajad ja lapsevanemad teevad lapse arengu toetamiseks koostodd, mis pdhineb vastastikusel
usaldusel ja lugupidamisel.

12.2. Hea ja usaldusvéérne koostoo lapsevanemate ja Opetajate vahel on aluseks laste kohanemisele ning
turvatunde tagamisele lasteaias.

12.3. Parema kasvukeskkonna loomiseks oleme iiksteise vastu hoolivad, tihelepanelikud, viisakad ja
abivalmid.

12.4. Osalege aktiivselt lapse rithma koosolekutel, rithma ja lasteaia iiritustel — neid korraldatakse teie
informeerimiseks.

12.5. Olge kursis laste tegemistega lasteaias iga paev. Tutvuge lapse toddega, jilgige tema edusamme ning
tunnustage selle eest. Juhtige tema tdhelepanu asjadele, mida ta oleks saanud paremini teha.

12.6. Konflikt piitidke alati lahendada seal, kus see alguse sai, sest kdige tdhtsam pole siilidlase leidmine,
vaid pdhjuse likvideerimine. Meie t66 pohineb sellel, et lapsel oleks hea ja turvaline meiega koos.

12.7. Kiisimuste, arusaamatuste voi ettepanekute korral poorduge alati riihma dpetajate, juhtkonna poole

voi rithmast valitud hoolekogu esindaja poole. Lasteaia direktor vastab koigile kiisimustele ning vajadusel
suunab kiisimuse spetsialistile (majandusjuhataja, muusika- voi logopeedi, riihma dpetajad jne.).

Parimate soovidega Paldiski “Sipsik” Lasteaia kollektiiv ja hoolekogu



