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Paldiski Lasteaia Sipsik pohiméarus

Vastu voetud 27.03.2019 nr 2

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 35 10ike 2, koolieelse lasteasutuse seaduse § 9
16igete 2 ja 3 alusel ja tulenevalt Ladne-Harju valla pohiméaruse § 54 16ikest 3.

. 1. peatikk
ULDSATTED

§ 1. Lasteasutuse nimetus

(1) Lasteasutuse nimetus on Paldiski Lasteaed Sipsik (edaspidi lasteasutus).

(2) Lasteasutus tootab Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt vilja antud koolitusloa alusel.
§ 2. Lasteasutuse asukoht ja teeninduspiirkond

(1) Lasteasutuse asukoht on Rae 48, Paldiski linn, Laane-Harju vald, 76806 Harjumaa.

(2) Lasteasutuse teeninduspiirkond on Ladne-Harju valla haldusterritoorium.

§ 3. Lasteasutuse liik ja haldusala

(1) Lasteasutus on lasteaed.

(2) Lasteasutus on Ladne-Harju Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) hallatav asutus.

(3) Lasteasutus juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi ja Ladne-Harju valla digusaktidest ning kdesolevast
pohiméaarusest.

§ 4. Siimboolika
(1) Lasteasutusel on oma nimetusega pitsat ja muu siimboolika.

(2) Siimboolika kasutamise korra kehtestab lasteasutuse direktor (edaspidi direktor) kooskdlastatult
hoolekoguga.

§ 5. Asjaajamise kord

(1) Lasteasutuse asjaajamise keel on eesti keel.

(2) Lasteasutuses toimub dppe- ja kasvatustegevus vene keeles.

(3) Lasteasutuse asjaajamine toimub vastavalt direktori poolt kehtestatud korrale.

§ 6. Pohiméiruse Kinnitamise ja muutmise kord

(1) Lasteasutuse pohimédruse kinnitab ja teeb selles muudatusi vallavolikogu vallavalitsuse ettepanekul.

(2) PGhiméidruse muutmise eelndu koostab direktor esitades selle enne volikogule esitamist vallavalitsusele
heakskiitmiseks.

2. peatikk
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STRUKTUUR, OPPE- JA
KASVATUSKORRALDUSE ALUSED

§ 7. Struktuur
(1) Lasteasutus on sdime- ja aiarithmaealistele lastele.

(2) Lasteasutuses on 5 rithma, neist 1 sdimerithm, 3 aiariihma ja 1 liitrithm. Rithmad moodustatakse Gppeaasta
alguses vastavalt laste vanusele jargmiselt:

1) sdimerithm - pooleteise- kuni kolmeaastased lapsed;

2) lasteaiariihmad:
- kolme kuni kuueaastased lapsed;
- kuue kuni seitsmeaastased lapsed ja lapsed, kelle koolikohustuse tditmise alustamine on edasi liikatud;

3) liitrithm - pooleteise- kuni seitsmeaastased lapsed.

(3) Vajadusel moodustatakse sobitus- ja/voi eririthmi.
§ 8. Arengukava

(1) Lasteasutuse jarjepideva arengu tagamiseks koostab lasteasutus koostos hoolekogu ja pedagoogilise
ndukoguga lasteasutuse arengukava.

(2) Arengukavas méératakse:

1) lasteasutuse arenduse pohisuunad ja -valdkonnad;
2) tegevuskava kolmeks aastaks;

3) arengukava uuendamise kord.

(3) Direktor esitab arengukava vallavalitsusele kinnitamiseks.
§ 9. Oppekava

(1) Lasteasutuse dppe- ja kasvatustegevuse aluseks on lasteasutuse dppekava, mis vastab koolieelse lasteasutuse
riiklikule dppekavale.

(2) Lasteasutuse dppekava médrab kindlaks:

1) Oppe- ja kasvatustegevuse eesmargid ja pShimdtted;

2) Oppe- ja kasvatustegevuse sisu, mahu ja selle ajalise korralduse;

3) lapse arengu hindamise pShimotted,

4) 6-7-aastase lapse eeldatavad iildoskused;

5) 6-7-aastase lapse arengu eeldatavad tulemused dppekava léabimisel.

(3) Lasteasutuse dppekava kinnitab direktor pedagoogilise ndukogu ettepanekul, kuulates dra hoolekogu
arvamuse.

(4) Lasteasutuse dppekava labinule annab lasteasutus vélja koolivalmiduskaardi, milles on kirjeldatud lapse
arengu tulemused.

(5) Lasteasutusel on oma tegevus- ja pdevakava, mille koostamisel arvestatakse riiklikku dppekava.
Lasteasutuse tegevus- ja paevakava kinnitab direktor.

(6) Lapse arengu toctamiseks teevad pedagoogid koost6dd lapsevanemaga, teavitades lapsevanemat regulaarselt
lapse arengust ja Oppimisest ning dppe- ja kasvatustegevuse korraldusest.

§ 10. Kodukord

(1) Lasteasutuse kodukorra koostab direktor ja esitab selle kinnitamiseks lasteasutuse hoolekogule. Kodukord
on lastele, vanematele ja lasteasutuse tootajatele tditmiseks kohustuslik.

(2) Laste ja lasteasutuse to6tajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamise, neile
reageerimise, juhtumitest teavitamise, nende juhtumite lahendamise ning meetme rakendamise kord sitestatakse
lasteasutuse kodukorras.

§ 11. Lasteasutuse todaeg

(1) Oppeaasta algab 1. septembril ja kestab dppe algusest iihel kalendriaastal uue dppe alguseni jirgmisel
kalendriaastal.

(2) Lasteasutuse aastaringse v0i hooajalise tegutsemise ja lahtioleku aja kinnitab vallavalitsus hoolekogu
ettepanekul.
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3. peatiikk
LASTE JA VANEMATE OIGUSED NING KOHUSTUSED

§ 12. Lapsed

(1) Laste lasteasutusse vastu vtmisel ja sealt vélja arvamisel ldhtutakse vallavalitsuse kehtestatud korrast.

(2) Lastel on digus vaimselt ja fiiiisiliselt tervislikule keskkonnale ja pidevakavale, eneseusaldust ja vaimset
erksust toetavale tegevusele ning pedagoogide igakiilgsele abile ja toetusele alushariduse omandamisel.

§ 13. Vanemad

(1) Vanematel on digus:

1) tuua last lasteasutusse ja viia sealt dra vanemale sobival ajal lasteasutuse paevakava jérgides;

2) nduda vajalike tingimuste loomist lapse mitmekiilgseks arenguks ja kasvamiseks, aidates ka ise kaasa nende
tingimuste kujunemisele;

3) tutvuda lasteasutuse dppe- ja pdevakavaga ning saada teavet lasteasutuse todkorralduse kohta;

4) poorduda kasvatamist ja Opetamist puudutavate vaidluskiisimuste korral hoolekogu, direktori, vallavalitsuse
voi lasteasutuse iile riiklikku jérelevalvet teostava organi poole.

(2) Vanemad on kohustatud:

1) looma lapsele soodsad tingimused arenemiseks ja alushariduse omandamiseks lasteasutuses;
2) kinni pidama lasteasutuse paevakavast ja laste tervisekaitse ning tervise edendamise nduetest;
3) teavitama Gpetajat lapse puudumisest;

4) teavitama lasteaeda lapse tervisehdiretest;

5) katma lapse osaluskulud digusaktidega kehtestatud méairas ja korras.

. 4. peatikk
OPETAJATE JA TEISTE TOOTAJATE
OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 14. Personal

(1) Lasteasutuse tootajad (edaspidi personal) on pedagoogid, opetajaid abistavad ja majandamist tagavad
tootajad.

(2) Lasteasutuse personali koosseisu maérab direktor ldhtuvalt haridus- ja teadusministri kinnitatud
miinimumkoosseisust.

(3) Opetajate, dppealajuhataja ja teiste Sppe- ja kasvatusalal todtavate isikute vaba ametikoha tditmiseks
korraldab direktor konkursi, mille l&biviimise korra kinnitab hoolekogu direktori ettepanekul.

(4) Personaliga s6lmib td6lepingud, neid muudab ja iitleb iiles ning kinnitab ametijuhendid direktor vastavuses
todlepingu seadusega.

(5) Personali iilesanded, kohustused, digused ja vastutus méératakse kindlaks lasteasutuse pohimééruse,
tookorraldusreeglite, ametijuhendite ja todlepingutega, mis on kooskdlas todlepingu seaduse ning pedagoogide
teenistust reguleerivate muude Sigusaktidega.

§ 15. Personali digused ja kohustused

(1) Personal tagab lasteasutuses tervisliku ja turvalise keskkonna ning hoolitseb lapse tervise eest tema
lasteasutuses viibimise ajal.

(2) Pedagoogid loovad tingimused laste kasvatamiseks ja arenemiseks, mis pohineb vastastikusel lugupidamisel
ning iiksteisemdistmisel laste ja nende vanematega ning personaliga, samuti hoolitsevad laste elu ja tervise eest
lasteasutuses.

(3) Pedagoogid on kohustatud ndustama lasteasutuses kdivate laste vanemaid ja teeninduspiirkonnas elavate,
lasteasutuses mittekéivate laste vanemaid nende soovil dppe- ja kasvatuskiisimustes.

(4) Personalil on keelatud avalikustada lapselt saadud teavet lapse perekonna kohta v.a juhul, kui on selgunud,
et lapse kodune kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui laps on kehalise, emotsionaalse vdi seksuaalse
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vaidrkohtlemise ohver. Sel juhul tuleb teavitada sellest vallavalitsuse ametnikku, kelle padevusse kuuluvad
sotsiaaltdo voi lastekaitsekiisimused.

5. peatikk
JUHTIMINE

§ 16. Direktor

(1) Lasteasutuse t60d juhib direktor, kelle kinnitab ametisse ja vabastab ametist vallavalitsus vallavanema
ettepanekul. T6dlepingu direktoriga sdlmib, muudab ja iitleb iiles vallavanem.

(2) Direktori vaba ametikoha tditmiseks korraldatakse avalik konkurss. Konkursi kuulutab vilja ja selle
labiviimise korra kehtestab vallavalitsus.

(3) Direktori iilesanne on juhtida lasteasutuse tegevust vastavalt dppekavale koostdos pedagoogilise ndukogu
ja hoolekoguga ning tagada lasteasutuse tulemuslik t60 ja areng, rahaliste vahendite sihipdrane ja otstarbekas
kasutamine ning kodukorra jargimine.

(4) Direktor peab kord aastas esitama vallavalitsusele ja hoolekogule kirjaliku iilevaate lasteasutuse dppe-
ja kasvatustegevusest, majanduslikust seisust ja raha kasutamisest, samuti teatama kirjalikult lasteasutuse
majandusliku seisundi olulisest halvenemisest ja jarelevalveasutuse tehtud ettekirjutustest.

(5) Direktor on to6lepingu kehtivuse ajal lasteasutuse seadusjédrgne esindaja.

(6) Direktor:

1) koostab ja esitab kooskolastatult hoolekoguga lasteasutuse eelarve projekti valla digusaktides kehtestatud
korras ja tdhtacgadel;

2) teeb tehinguid digusaktides sétestatud iilesannete tditmiseks eelarves selleks ette ndhtud vahendite piires ja
tagab eelarves kavandatud tulude tditmise ning lackumise;

3) korraldab lasteasutuse valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja kdsutamist ning vastutab selle
heaperemeheliku kasutamise ja sdilimise eest;

4) vastutab lasteasutust teenindavale raamatupidamisiiksusele t60ks vajalike dokumentide ja informatsiooni
Oigeaegse edastamise eest;

5) annab oma padevuse piires lasteasutuse t06 korraldamiseks késkkirju ja kontrollib nende tiitmist;

6) tagab seaduste ja muude riigi ja valla digusaktide ning lepingutega sitestatud aruannete koostamise ja
esitamise;

7) kehtestab lasteasutuse tookorralduse reeglid;

8) tagab andmekaitse nduete tditmise;

9) korraldab lasteasutusele saabunud teabenduetele, kirjadele, mirgukirjadele ja selgitustaotlustele vastamist ja
nende lahendamist;

10) moodustab ja komplekteerib lasteasutuse rithmad ja kehtestab nende t66aja;

11) kinnitab lasteasutuse tegevus- ja pdevakava ning pedagoogilise ndukogu ettepanekul lasteasutuse
oppekava, vttes arvesse hoolekogu arvamuse;

12) kinnitab lapse toidukulu pdevamaksumuse hoolekogu otsuse alusel;

13) kontrollib pdevakavast, toitlustamis-, terviseedendus- ja tervisekaitsenduetest kinni pidamist ning vastutab
nende tditmise eest;

14) korraldab vahemalt kord aastas lastevanemate tildkoosoleku;

15) annab aru hoolekogule;

16) tegeleb enesetiiendamisega, on kursis haridusuuendustega;

17) teeb vallavalitsusele ettepaneku lasteasutuse struktuuri kinnitamiseks;

18) kinnitab lasteasutuse tootajate koosseisu ja palgajuhendi késkkirjaga;

19) kehtestab lasteasutuse sisehindamise ldbiviimise korra;

20) tididab teisi seadusega voi seaduse alusel antud digusaktidega talle pandud iilesandeid.

§ 17. Pedagoogiline ndukogu
(1) Pedagoogid kuuluvad lasteasutuse pedagoogilisse ndukogusse, mille iilesanne on planeerida, analiiiisida
ja hinnata dppe- ja kasvatustegevust ja teha direktorile, hoolekogule ja vallavalitsusele ettepanekuid dppe- ja

kasvatustegevuse parandamiseks.

(2) Pedagoogilise ndukogu koosolekud toimuvad vihemalt {iks kord kvartalis. Pedagoogilise ndoukogu otsused
protokollitakse.

§ 18. Hoolekogu
(1) Hoolekogu on alaliselt tegutsev organ, kelle iilesanne on jélgida, et dppe- ja kasvatustegevus vastaks laste

arengule ja huvidele ning teha sellesuunalist koostddd lasteasutuse personaliga. Hoolekogul on digus saada
direktorilt ja vallavalitsuselt oma t66ks vajalikku informatsiooni.
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(2) Lasteasutuse hoolekogusse kuuluvad dpetajate esindaja, iga rithma vanemate esindaja ja valla esindaja.
Direktor esitab hoolekogu koosseisu vallavalitsusele kinnitamiseks {ihe kuu jooksul dppeaasta algusest arvates.

(3) Hoolekogu valitakse iga dppeaasta alguses hiljemalt 30. septembriks.

(4) Hoolekogu valimine:

1) lapsevanemate esindajaks valitakse igast riihmast iiks lapsevanem, kelleks on riihma lastevanemate
koosolekul hadletamisel enim poolthiili saanud lapsevanemad,

2) dpetajate esindajaks valitakse pedagoogilise ndukogu koosolekul héddletamisel enim poolthédili saanud
Opetaja;

3) vallavalitsuse esindaja nimetatakse isiku ndusolekul vallavalitsuse korraldusega.

(5) Vallavalitsus kinnitab hoolekogu koosseisu iiheks dppeaastaks.

(6) Hoolekogu liikme volitused 16ppevad ennetihtaegselt:

1) konkreetse rithma vanemate esindajaks valitud lapsevanema selles rithmas kéiva lapse véljaarvamisel
lasteasutuse rithma nimekirjast;

2) vanema esindajaks valitud isiku to6le asumisel lasteasutuses, mille hoolekogu liige ta on;

3) uue esindaja valimisel esindatavate poolt;

4) Opetajate esindajaks valitud pedagoogi tdosuhte 1dppemisel;

5) esindaja surma korral.

(7) To6 korraldamiseks valib hoolekogu oma liikmete hulgast esimehe ja tema asetditja. Hoolekogu t66vorm
on koosolek, mis toimub vahemalt iiks kord kvartalis hoolekogu esimehe voi direktori ettepanekul. Hoolekogu
koosolekud protokollitakse.

(8) Hoolekogu:

1) kuulab &ra direktori aruande lasteasutuse Oppe- ja kasvatustegevusest ning majandamisest;

2) annab direktorile ja vallavalitsusele soovitusi lasteasutuse eelarve koostamiseks ja eelarvevahendite
otstarbekaks kasutamiseks;

3) teeb direktorile ja vallavalitsusele ettepanekuid lastele soodsa arengukeskkonna tagamiseks;
4) otsustab lapse toidukulu paevamaksumuse;

5) otsustab teisi seaduste voi Ladne-Harju valla digusaktidega hoolekogu padevusse antud kiisimusi.

6. peatiikk
FINANTSEERIMINE, MAJANDAMISE
JA ASJAAJAMISE ALUSED

§ 19. Vara

Lasteasutuse vara kuulub valla omandisse, selle valdamine, kasutamine ja kdsutamine toimub vallavolikogu
kehtestatud korras.

§ 20. Eelarve
(1) Lasteasutuse eelarve kinnitab vallavolikogu valla eelarve koosseisus.

(2) Lasteasutuse kulud kaetakse kinnitatud eelarve alusel. Osa lasteasutuse muudest kuludest katavad vanemad.
Vanema kaetava osa mééra kehtestab vallavolikogu.

(3) Lasteasutus voib sihtasutustelt, driithingutelt, mittetulundusiihingutelt ja liksikisikutelt vastu votta eraldisi ja
annetusi, mis voetakse arvele digusaktidega kehtestatud korras. Eraldatud voi annetatud vahendite kasutamisel
tuleb jérgida annetaja soovi. Direktor peab eraldisest ja annetusest teavitama vallavalitsust.

(4) Lasteasutus hoiab korras oma ruumid, territooriumi, inventari ja dppevahendid valla eclarves asutusele
ettendhtud vahendite piires jérgides riigi ning Laéine-Harju valla digusakte.

§ 21. Asjaajamine ja aruandlus

(1) Lasteasutus tdidab kohustuslikke dppe- ja kasvatustegevuse alaseid dokumente haridus- ja teadusministri
madrusega kehtestatud korras.

(2) Lasteasutuse raamatupidamist ja aruandlust korraldatakse vastavalt riigi ja Ladne-Harju valla digusaktidele.
Lasteasutus esitab aruandeid riigi ja Ld&ne-Harju valla digusaktidega kehtestatud korras ja tdhtaegadeks.
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(3) Lasteasutuse tegevust kontrollib vallavalitsus, lasteasutuse dppe- ja kasvatustegevuse iile teostab
jarelevalvet Haridus- ja Teadusministeerium.

. 7. peatiikk
UMBERKORRALDAMINE, UMBERKUJUNDAMINE
JA TEGEVUSE LOPETAMINE

§ 22. Lasteasutuse iimberkorraldamine, iimberkujundamine ja tegevuse lopetamine

(1) Lasteasutuse korraldab ja kujundab timber vai selle tegevuse lopetab vallavalitsuse ettepanekul
vallavolikogu riigi ja Ladne-Harju valla 6igusaktidega ette ndhtud korras.

(2) Lasteasutuse iimberkorraldamise, iimberkujundamise vdi tegevuse 10petamise otsus tehakse arvestusega, et
sellest on voimalik teavitada kirjalikult Haridus- ja Teadusministeeriumi, lasteasutust ja vanemaid vdhemalt viis
kuud enne imberkorraldamise, imberkujundamise voi tegevuse 10petamise tahtacga.

(3) Vallavalitsus on kohustatud algatama lasteasutuse tegevuse 10petamise, kui:

1) lasteasutusel puudub kuue kuu jooksul koolitusluba;

2) vallavolikogu on votnud vastu otsuse, et lasteasutuse edasine tegevus on muutunud ebaotstarbekaks.

(4) Lasteasutuse tegevuse 16petamise korral tagab vallavolikogu lastele voimaluse jétkata lasteasutuse teenuse
kasutamist teises lasteasutuses.

8. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 23. Miiruse kehtetuks tunnistamine

Paldiski Linnavolikogu 29.09.2015 maérus nr 23 ,,Paldiski Lasteaed Sipsik pohimédrus” tunnistatakse
kehtetuks.

§ 24. Miidruse joustumine
Mairus joustub kolmandal péeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.

Olga Kugal
vallavolikogu aseesimees
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