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PALDISKI LASTEAED SIPSIK
KODUKORD

1. ULDSATTED

1.1.Paldiski Lasteaia Sipsik (edaspidi lasteaed) kodukord sisaldab lasteaia
igapaevase tookorraldusereegleid.

1.2.Kodukord on lastele, lapsevanematele ja eestkostjatele (edaspidi vanem) ning
lasteasutuse tootajateletaitmiseks kohustuslik.

1.3. Lasteasutuse kodukorra kinnitab hoolekogu.
1.4. Lasteaia kodukord lahtub jargmistest Gigusaktidest:

> Koolieelse lasteasutuse seadus
https://www.riigiteataja.ee/akt/1140320110067?leiaKehtiv

»  Koolieelse lasteasutuse riiklik Oppekava
https://www.riigiteataja.ee/akt/13351772?leiaKehtiv

»  Tervisekaitsenduded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja
paevakavalehttps://www.riigiteataja.ee/akt/133603267leiaKehtiv

> Isikuandmete kaitse seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011
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https://www.riigiteataja.ee/akt/114032011006?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/13351772?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/13360326?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011

»  Avaliku teabe seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/119122012005?leiaKehtiv

>  Elektroonilise side seadus
https://www.riigiteataja.ee/akt/105072013003?leiaKehtiv

»  Paldiski lasteaia Sipsik p6himaarus https://www.riigiteataja.ee/akt/405042019004

2. LASTEAIA TOOKORRALDUS

2.1. Lasteaed on avatud t66paeviti 07.00-19.00.

2.2.Lasteaed on suletud riigipuhadel. Riigiptihadele eelnev toopaev on lihendatud
kolme tunni vlrra (23. veebruar; 22.juuni; 23.detsember; 31.detsember)
https://riigiptihad.ee/et/luhendatud-toopaevad

2.3. Aasta lasteaia Urituskava kohaselt téhistatakse lasteaias traditsioonilisi lasteptihi,
kuhu vBimalusel kutsutakse ka lastevanemad. Lapsevanem peab hillemalt 10-15 minutit
enne peo algust rihma tulema, et aidata lapsel riideid vahetada ja soengut teha.

2.4. Lasteaia Uritustel ja pidudel vastutab lapsevanem oma lapse kaitumise eest ise ning
seisab hea selle eest, et kaasas olevate pere nooremate vdi vanemate laste kaitumine ei
hairiks esinejaid.

2.5. Lasteaia uritustel ja pidudel on lapsevanem kohustatud mobiiltelefoni signaali vélja
[Ulitama.

2.6. Lasteaial on digus dppeaasta jooksul igas vanuses riihmi liita to6tajate haigestumise
ja puhkuse korral, samuti lahtuvalt lasteaia toimimise vajadustest. Lasteaiarihmade liitmine
toimub vastavalt koolieelse lasteasutuse seadusele
https://www.riigiteataja.ee/akt/1140320110067?leiaKehtiv

3. LAPSE LASTEAEDA TOOMINE JA KOJU VIIMINE

3.1.Lapse lasteaeda toomisel on soovituslik kinni pidada lasteaia paevakavast.
Lasteaias hommikueinet so6v laps peaks riihmas olema hiljemalt kell 8.30 ja hommikuti
kodus einestav laps peaks riithmas olema hiljemalt kell 8.50. Hilisemast tulekust on vajalik
eelnevalt teatada.

3.2.Lapse puudumisest annab lapsevanem lasteaiale teada ainult to6paeviti ja ainult
infostisteemi Eliis kaudu. Muude suhtluskanalite (SMS, telefonikbne, lastevanemate
vestlusgrupid jms) kaudu saabunud s6numeid ei aktsepteerita. Lasteaial on digus lapse
vastuvotmisest keelduda, kui lapsevanem on korduvalt rikkunud lapse lasteaeda tulekust
teavitamise reegleid. Kui laps on mingil pdhjusel puudunud, tuleb tema tagasitulekust
majandusosakonna juhatajale ja rihma Opetajatele teada anda hiljemalt tulekule eelneval
paeval kell 11.00.

3.3.Lapse lasteaeda toomine ja kojuviimine ei tohi segada une- ja sddgiaegu ning
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planeeritud 6ppetegevusi.

3.4.Lapsevanem v0i tema poolt volitatud isik on kohustatud oma lapse Opetajale voi
Opetaja abile isiklikult tle andma ning lapsele jarele tulles samuti isiklikult rihmadpetaja voi
Opetaja abi kaest vastu votma. Vanemates rihmades vdib lapse ulleandmine toimuda
teistsuguse korra jargi, kui selle kohta on &petajaga kirjalik kokkulepe.

3.5. Rihma to6tajatel on digus laps Ule anda ka vanemate poolt eelnevalt tutvustatud ja
volitatud esindajatele.

3.6.Rihma tootajatel on keelatud last lGle anda alla 14 aastasele (kui ei ole esitatud
lapsevanema poolt vastavat volikirja) voi selleks volitamata isikule.

3.7.Kui last viib koju alaealine pereliige voi lapsevanem soovib, et vanema riihma laps
laheb koju iseseisvalt, peab lapsevanem esitama lasteaia direktorile kirjaliku avalduse,
millega vbtab enda peale vastutuse lapse taiskasvanu jarelevalveta olemise eest lasteaia
hoones, Guealal ja koduteel.

3.8.Rihma sisenedes peab kasutama oma lapse rihma trepikoja ust (Uldkoridori
palume valisjalandudes mitte kaia, kasutada iga rihma valisust)/valja arvatud peresid kahe
ja rohkem kaivate lasteaias lastega.

3.9. Lasteaed suletakse ja pannakse valve alla kell 19.00. Kui lapsele ei ole selleks ajaks
lasteaeda jarele tulnud, peab dpetaja kutsuma politsei. Opetaja peab esmalt telefoni teel
Uhendust votma lapsevanemaga.

3.10. Opetaja toopaev 16peb kell 19.00. Selleks, et Gpetaja saaks riihmaruumi
Oigeaegselt sulgeda ja toolt lahkuda, peab lapsevanem tulema lapsele jarele hiljemalt
18.45.

3.11. Kui lapsevanemal on vajalik tulla erandkorras lapsele jarele (naiteks, enne voi
paevapuhketundi ajal),siis peab teavitama sellest eelnevalt rihma tddtajat.

4. TURVALISUSE TAGAMINE

4.1.Lasteasutuse tdotajad loovad lasteasutuses ohutu fiilsilise ja psihhosotsiaalse
keskkonna, mis on turvaline ning pakub lastele erinevaid mangu-, 6pi- ja loovtegevuse ning
kehalise aktiivsuse edendamise vdimalusi.

4.2.Lastele on seatud hoonest voi territooriumilt valjalikumise piirangud. Laps voib
lasteaia ruumidest voi territooriumilt lahkuda ainult koos vanemaga voi tema volitatud
esindajaga v0i vanema loal koos lasteasutuse.

4.3.Lapse voi tootajate fudsilist voi vaimset turvalisust ohustavas olukorras tegutseb
lasteaia juhtkond vastavalt lasteasutuse kriisiplaanile.

4.4.Lapsed, lapsevanemad ja lasteasutuse tdotajad on kohustatud viivitamatult
teavitama rihma to6tajat voi lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse tootajate vaimset
ja fudsilist turvalisust ohustavatest olukordades.
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4.5.1lma rihmattoétajat teavitamata on keelatud last lasteasutuse ruumidest ja
territooriumilt ara viia. Kdrvaliste isikute omavoliline sisenemine lasteaia territooriumile ja
ruumidesse on keelatud.

4.6. Jalutuskaikude ajal valjaspool lasteaia territooriumi peavad nii lastel kui ka lasteaia
tootajatel olema helkurvestid. Lasteaia personalil on keelatud viia lapsi lasteaia
territooriumilt valja ilma kui see pole kooskdlastatud lasteaia juhtkonnaga ja
lastevanematega ning ka isiklikel eesmarkidel.

4.7.Lapsevanem lahkub lasteaia territooriumilt parast lapse vastuvétmist
lasteaiatbotajate kaest. Avalike Urituste ajal ja parast seda peavad lapsevanem ja laps
Opetajaga hiivasti jatma, juhtides sellega tema tahelepanu sellele, et nad lahkuvad lasteaia
territooriumilt.

4.8. Turvallisuse tagamiseks peab sulgema lapsevanemad, lasteasutuse tdotajad ja
lapsed varavad enda jarel.

4.9. Lasteaia territoorium mootorsdidukitele on suletud, vélja arvatud lasteasutust
teenindavad ja vastavat luba omavad sdidukid.

4.10. Viibides oma lapsega lasteaia Ouealal, tuleb lapsevanemal jargida samu
reegleid, mis lapsele on kehtestatud oma rilhma Opetaja poolt dues viibimise ajal (nt
ronimisel, duevahendite hoidmisel, seiklusraja kasutamisel). Kui lapsevanem on oma lapse
korval, vastutab ta lapse turvalisuse eest taielikult ise.

4.11. Kui laste dues oleku ajal on thel rihma t66tajal péhjendatud vajadus minna
osade lastega tuppa, peab teine rihma t6dtaja tagama ulejaanud rihma laste turvalisuse
Ouealal.

4.12. Turvalisuse eesmargil on keelatud tuua lapsele liiga vaikeseid, 6rnaid,
hapraid manguasju, samuti mangurelvasid, huppavat palli, spinnerit, raha, teravaid
esemeid (ndelad, tooriistad jms).

4.13. Oma jalgrata voi tdukerataga soitmine on lubatud lastele ainult vastavuses
ohutu liikklemise reeglitega ja ainult kaitsekiivri kasutamisel. Rulluiskudel ja rulaga sditmine
on ilma Opetaja eriloata ja lapsevanemaga eraldi kokku leppimata keelatud.

4.14. Turvalisuse eesmairgil, ei tohi olla ohtlikke pikki noore, salle ja ohtlikke detaile
lapse riietel.
4.15. Laste tervise kaitsmise huvides on laste riidekapis keelatud hoida korvalisi

esemeid, sh toitu ja maiustusi.

5. PILDISTAMINE JA FILMIMINE

5.1.Pildistada ja filmida tohib lasteaias lastevanemate ja lasteaia tootajate Kkirjalikul
ndusolekul, kui nad annavad materjalide avaldamiseks loa.

5.2.Lasteaia avatud Urituste ajal tohivad lastevanemad pildistada ja filmida ainult juhul,
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kui foto- ja videomaterjale kasutatakse isiklikul otstarbel vdi lastevanemate kinnistes
internetigruppides. Vastavalt Eesti Vabariigi seadustele muutub iga isik, kes avalikus ruumis
pildistab voi filmib, automaatselt isikuandmete todtlejaks ja vastutab selle eest, kuidas neid
andmeid kasutatakse. Kui sotsiaalvfrgustikes avaldamisega rikutakse pildistatud vai filmitud
isiku eradigusi, vOib seda kasitleda seaduserikkumisena ning selle eest vastutusele votta.

5.3. Lasteaia tootajad voivad lapsi Urituste ja tundide ajal pildistada. Neid fotosid v6ib
avaldada ainult lasteaia kodulehel ning lasteaia Facebooki ja Instagrami kontodel. Kui
vanemad ei taha, et nende lapsest tehtud fotosid ja muid kujutisi kasutataks, tuleb sellest
rihmadpetajatele ja lasteaia juhtkonnale eelnevalt e-kirja teel teada anda.

6. LAPSEADMED, INFO

6.1. Lapsevanem annab Opetajale enda ja lapse kohta téesed andmed.

6.2. Lapsevanemad peavad koheselt teavitama riihma 6petajaid muutunud elukohast,
andmete muutumisest, telefoninumbrist ja e-posti aadressist.

6.3. Informatsiooni lasteaia toodkorralduse ja paevakava muudatuste kohta ning
lasteaiauudiseid saab rihmades olevatelt infotahvlitelt, infostusteemist Eliis, lasteaia
kodulehelt https://paldiskisipsik.ee/, elektroonilistest uudiskirjadest ning lasteaia tootajatelt
individuaalsete vestluste kaigus.

6.4. Kisimuste, ettepanekute jms puhul saab p66rduda Gpetajate, 6petaja abi, hoolekogu
likme, spetsialisti vOi juhtkonna poole.

6.5. Lapse lasteasutusest véljaarvamiseks esitab lapsevanem lasteasutuse direktorile
vOi vallavalitsusele avalduse. Avaldus esitatakse hiljiemalt kaks nadalat enne lapse
lahkumist ja selles margitakse lapse lasteasutusest lahkumise aeg.

6.6.Kdik lasteaia lapsevanemad samuti lasteaia tO6tajad annavad isikuandmete
kasutamiseks kirjaliku ndusoleku https://paldiskisipsik.ee/avalik-teave/isikuandmete-
tootlemine/

6.7. Lasteaia tootajatel on keelatud lapse ja tema pere isikke andmeid edasiandmine,
ning samuti kollegide isiklikke andmeid. Lastelt ja vanematelt saadud info on
konfidentsiaalne, selle tootlemisel seal hulgas sellekasutamisel ja edastamisel jargitakse
isikuandmete kaitse seadust.

7. PAEVAKAVA

7.1.1gal rihmal on oma paevakava, mis on koostatud laste ealisi vajadusi arvestades.
Rihma paevakavaga saab tutvuda rihma esikus asuval infostendil, lasteaia kodulehekdljel
ning Eliisis.

7.2.1gapaevased planeeritud 6ppe- ja kasvatustegevused kavandatakse igaks nadalaks
l&htuvalt lasteaia Oppekavast ja rihma eriparast. Nadalaplaanid on lapsevanematele
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tutvumiseks Eliisis.

7.3.Lastel on vdimalik lasteaias suda hommikusdoki, vitamiinipaus, |Bunasdoki ja
Ohtusooki.

7.4.Lasteaia nadala menididga on v@imalik tutvuda rihma infostendil voi lasteaia
kodulehel. Lisainfot lastetoitlustamise ja menliide osas jagab lasteaia majandusjuhataja.

7.5. Lapsed kaivad véimalusel dues iga paev. Oue ei minda véaga tugeva vihma véi tuule
ning alates 15 kraadise kiilma korral. llma sobivust due minekuks hindavad riihma 6petajad
arvestades laste vanust.

7.6.K0oik lasteaias viibivad lapsed osalevad duetegevustes paevakava ja dppetegevuse
plaani vastavuses.

7.7. Laste territooriumilt véaljaviimine on lubatud Uksnes dppimese eesmargil. Eelnevalt
teavitatakse lapsevanemaid planeeritavatest ekskursioonidest (linnasisestest) ja
kinnitatakse kirjalikult lapsevanemate koosolekul septembris iga lastevanema allkirjaga ning
igakordselt lapsevanema allkirjaga kui see ekskursioon toimub véljaspool linna piires.

7.8.Suvel tootab lasteaed suvise toodgraafiku jargi, mille koostab lasteaia juhtkond ja
kooskdlastab lasteaia hoolekogu.

8. LAPSE RIIETUS JA HUGIEEN

8.1. Lasteaeda tuleb puhas, korrastatud valimuse ja tervete riietega (tdmblukud, trukid,
noobid jne) laps. Lapsel on seljas paraja suurusega riided ja jalandud (mitte liiga vaikesed
vOi suured). Riietus on kergesti selga pandav ja lihtsate kinnitustega.

8.2.Lapsevanem varustab lapse ilmastikule vastava riietusega (nt kummisaapad,
vettpidavad riided ja kindad) ning kontrollib regulaarselt nende korrashoidu.

8.3.Lapsel on lasteaias oma riiete hoidmise koht, mille hoiab korras lapsevanem. Lapse
kapis ei ole lubatud hoida Uleliigseid riideid ja esemeid — maardunud riided viiakse juba dhtul
koju, samuti tehakse lapse kappi kogunenud joonistuste ja muu taolisega (Ulearusega).
Oueriided ja jalatsid on iimastikule vastavad, terved, mugavad ning et nende maardumise
korral ei tekiks probleeme. Queriietest info on saadaval riihma Gpetajalt.

8.4.Lapsel on kaasas isiklikud higieenivahendid, sh kamm, thekordsed taskuratikud ja
vahetuspesu, suvel peakate. S6imerihma lastel on tagavara mahkmed.

8.5. Rilhmaruumides on vajalikud lapsele vahetusjalandud ja mugav riietus.

8.6. Lilkkumistegevuseks on vajalikud luhikesed piksid ja T-sark. Vdimlemisriided hoiakse
lapse kapis riidest kotis, millel on peal lapse nimi.

8.7.Lapse riietel ei tohi olla ohtlikke pikki n6ére, salle ja ohtlikke detaile. Riietus on
kergesti selga pandav ja lihtsate kinnitustega.

8.8.Ei soovita lasteaias kanda libeda talla ning halva kinnitusega jalandusi, kodu- ning
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saunasusse, riideid nddride ning paeltega, erinevaid ehteid, s.h. kaela-ning kaekette, néore,
parleid, kdrvardngaid. Lasteaed ei vastuta lapse poolt kodust saadud ehete eest. Kogu
vastutust kannab lapsevanem voi eestkostja.

8.9. Laste riided ja jalandud tuleb, eriti sdimeriihmas, margistada lapse nimega. Rihma
personal ei vastuta margistamata rbivaste vahetusse mineku vdi kadumise eest.

9. TERVIS

9.1. TervisekaitsenBuetest tulenevalt ei lubata lasteasutusse last, kui lapse
terviseseisund vO@ib kahjustadalapse enda vdi teiste tervist.

9.2.Riuhmadpetajal on 0Oigus keelduda nahtavate haigustunnustega (silmapdletik,
66ve, tugev nohu, kéha, vappekilm jne) last rihma vastu vétmast. Haigele voi iimsete
haigustunnustega lapsele kutsutakse otsekohe lapsevanem jarele. Vajadusel kutsutakse
kiirabi.

9.3. Rihmatootajad jalgivad laste tervist kogu paeva valtel. Paeva jooksul haigestunud
vOi vigastuse saanudlapse vanemaga voetakse koheselt kontakti.

9.4. Lapse lasteaias haigestumise vdi vigastuse korral kutsub Gpetaja vajadusel kiirabi
ja votab Uhendust lapsevanemaga. Vajadusel ning voimalusel antakse haigestunud voi
vigastatud lapsele kiirabi kohale jdudmiseni esmast abi.

9.5.Lapse haigestumisel nakkushaiguste tunnustega (kehatemperatuuri tdus,
nahaltove, kbhulahtisus, oksendamine) on arstlik l&bivaatus kohustuslik.

9.6. Nakkushaigusest (tuulerduged, sarlakid, leetrid jne.) tuleb teatada lasteaeda.

9.7.Lapsele ei tohi lasteaeda kaasa anda ravimeid, toidulisandeid. Opetajal on
keelatud lapsele ravimi manustamine ning lapsevanema palvel ka.

9.8.Erajuhul kui arst on lapse kroonilise terviserikke korral m&aranud lapsele
igapaevase ravimi, vOib lasteaias anda ravimeid arsti ettekirjutusel ning kirjalikul
kokkuleppel lasteaia direktoriga.

9.9.Lapsevanem peab teavitama lasteaeda, kui laps on teatud toiduainete suhtes
allergiline.

9.10. Lasteaia personalil on keelatud anda lastele toiduaineid, mida ei pakuta
kehtivas paevamenis ja misei ole kokkulepitud lapsevanematega (sh maiustused, puu-
ja koogiviljad, pahklid).

9.11. Lapsevanem vastutab lapse tervise eest ning lasteaia alusetu sutdistamine
lapse haigeks jddmises ei ole lubatud. Lapse haigestumise pdhjuse ja haigusliigi maaravad
kindlaks ainult pAdevad spetsialistid.

9.12. Lastevanematel ei ole lubatud lastele lasteaia uusaastapeol oma kinke anda,
kuna kohaliku omavalitsuse v0i lasteaia poolt on lastele tagatud tihesugused kingitused.
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10. MANGUASJAD, MOBIILTELEFON

10.1. Lasteaeda saab lapsele kaasa tuua koduseid manguasju, mis on ohutud,
puhtad ja tugevakonstruktsiooniga.

10.2. Ruhmades lepitakse lastevanemate koosolekul ménguasjade toomise osas
kokku millisel paeval, millised manguasjad, kui palju korraga voib lasteaeda kaasa vétta.

10.3. Kaasa vdetud manguasja eest vastutab laps ise. Opetaja vastutusalasse ei
kuulu vastutus lasteaedakaasa voetud manguasjade kadumise voi katkimineku eest.

10.4. Oma manguasja kaasa votmisel kehtib reegel: “Luban ka teistel lastel méngida
oma manguasjaga.”

10.5. Laps ei vaja lasteaias mobiiltelefoni ja muid kdnede tegemise ja vastuvdtmise
vBimalusega seadmeid (nutikellad, tahvelarvutid jne).

10.6. Lasteasutuse tootajad kasutavad tddajal isiklikke mobiiltelefone ainult
pakiliste, eluliste olukordadekorral, samuti kui see on seotud otsese tddga vanematega.
Mobiilid on lastele kattesaamatus kohas.

11. LASTEAIA TASU

11.1. Lasteaia tasu koosneb Laane-Harju valla maarusega kehtestatud
lapsevanema poolt kaetava osa maarast kuus, mille suurust ei mdjuta lapse lasteaias
viibitud péevade arv.

11.2. Arved valjastab Ladne-Harju vallavalitsus lapsevanemale e-posti aadressile.

11.3. Arvetega tekkinud probleemide korral saab p6érduda arvel nimetatud
raamatupidaja voi direktori poole.

12. KOOSTOO LASTEVANEMATEGA

12.1. Opetajad ja lapsevanemad teevad lapse arengu toetamiseks koostddd, mis
pdhineb vastastikusel usaldusel ja lugupidamisel.

12.2. Hea ja usaldusvaarne koostdo lapsevanemate ja Opetajate vahel on aluseks
laste kohanemisele ning turvatunde tagamisele lasteaias.

12.3. Lapse arenguks parema keskkonna loomiseks peavad vanemad ja t66tajad
olema hoolivad, tdhelepanelikud, Uksteise suhtes viisakad, alati valmis aitama.

12.4. Lastevanemad peavad aktiivselt kilastama lastevanemate koosolekuid —
need viiakse labi selleks, et anda informatsiooni laste arengu, tegevuste ning lasteaia- ja
ruhmadrituste kohta. Kui lapsevanemad v6i nende volitatud isikud ei ole lastevanemate
koosolekut kilastanud rohkem kui 11 kuud jarjest ja on seega votnud lasteaialt vbimaluse
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neile regulaarselt informatsiooni jagada (nditeks rihmareeglite, kasvatuseesmarkide,
stindmuste jms kohta), siis loetakse koéik pretensioonid asutuse ja perekonna vahelise
suhtluse kohta alusetuks.

12.5. Lapsevanemad peaksid iga paev tundma huvi lapse tegevuse vastu
lasteaias: tutvuma tema t66ga, jalgima tema edusamme ja julgustama.

12.6. Konflikti tekkides on vaja asuda konflikti tsiviliseeritud viisil lahendama seal,
kus see tekkis. Oluline on mitte tuvastada sutudlast, vaid kdrvaldada konflikti pdhjus. Kogu
lasteaia personali t66 on luua koéik tingimused, et laps tunneks end siin hasti ja turvaliselt.
Vaidluste korral tuleb toimida vastavalt "Kaebuste lahendamise korrale" (lisatud).

12.7. Klsimuste, arusaamatuste vOi ettepanekute korral podrduge alati rihma
Opetajate, juhtkonna poole voi rihmast valitud hoolekogu esindaja poole. Lasteaia direktor
vastab koigile kisimustele ning vajadusel suunab kisimuse spetsialistile
(majandusjuhataja, muusika- vdi logopeedi, rihma Gpetajad jne.).

Parimate soovidega Paldiski “Sipsik” Lasteaia kollektiiv ja hoolekogu
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